
Handbuch für Einreicher:innen 

in Partnerschaft mit:organisiert von:



Einreichung für Finanzierung von
CSO Aktivitäten
Folgend findet Ihr eine Hilfestellung zur Einreichung von Euren Aktivitäten.

Ab dem 02. Jänner bis 02. März 2025 (12 Uhr Mittag) können Vorschläge eingereicht werden, die dann
von einer unabhängigen Jury bewertet und gereiht werden.

Bei Rückfragen bitte drei Schritte beachten: 
Fragt den Chatbot und prüft, ob die Antworten zufriedenstellend sind.1.
Prüft die FAQs. Vielleicht kann dort Eure Frage beantwortet werden.2.
Falls Eure Fragen nicht geklärt werden konnten, schreibt uns gerne unter: peva@respekt.net3.

Um zum Portal für die Einreichung zu kommen, klickt hier.
Oder verwendet folgenden Link: https://pevadb.icnm.net/Signup/PEVA/2025/Salzburg/

https://pevadb.icnm.net/Signup/PEVA/2025/Salzburg/
https://pevadb.icnm.net/Signup/PEVA/2025/Salzburg/


Um die Anmeldung Eurer Aktivität zu starten, klickt auf “Registrieren”.

Start



Fügt Eure Mailadresse und ein Passwort ein. 
Klickt dann auf “Speichern und Weiter”.

Registrierung

Wiederholt das Passwort, um
sicherzustellen, dass es korrekt

eingegeben ist, und überprüft, dass
beide Passwörter übereinstimmen.



Seite 1
Persönliche Angaben

Bitte gebt Euren Vor- und Nachnamen ein.

johndoe@example.co
 Kontrolliert 

Eure E-Mailadresse.



Seite 2
Einreichung erstellen

Klickt auf den grünen Button, um zu den Details Eurer Aktivität zu kommen



Seite 3
Daten zur Aktivität

Gebt den Namen Eurer
Organisation an.

Nennt hier den Namen
Eurer Aktivität, welche

finanziert werden sollte.

Bitte achtet darauf, in dem
Feld “Förderungslinie” die für
Euch passende Förderlinie

auszuwählen.
Nähere Infos zu den

Unterschieden findet Ihr hier.

ACHTUNG:
Diese Auswahl kann im Nachhinein

nicht mehr geändert werden.

https://pevadb.icnm.net/Signup/PEVA/2025/Salzburg/#page-5-finanzierung


Seite 4
Kontaktperson

Bitte gebt hier eine Kontaktperson an, die für Rückfragen zu Eurem Förderantrag zur Verfügung steht. Diese Person sollte
über die nötige Sachkenntnis verfügen und gut erreichbar sein. Wenn alles ausgefüllt ist, klickt auf “Speichern & Weiter”.



Kontrolliert Euren Organisationsnamen.

Förderlinie kann nicht mehr geändert werden.

 Bitte gebt hier eine Website an,
wo die Aktivität beworben wird.

Habt Ihr einen Facebook und/oder
YouTube Account? Fügt den hier ein.

Seite 5
Daten zur Aktivität

Kontrolliert Euren
Organisationsnamen
und Euer Bundesland.

Fügt einen Link ein, welcher zu Eurer
Organisation-Website führt.

Habt Ihr einen Twitter und/oder
Instagram Account? 

Fügt den hier ein.

Wählt eine zutreffende Kategorie aus.

Füllt alle Felder mit Stern*
gekennzeichnet aus
und klickt dann auf 
“Speichern & Weiter.”



Bitte gebt mindestens eine rechtlich vertretungsbefugte Person an.

HINWEIS: Bei einem Verein ist das ein führendes Mitglied des Vorstandes (siehe Vereinsregister).

Seite 6.1
Rechtliche Vertretungsbefugnis

Falls Ihr weitere Personen angeben möchtet, drückt bitte
auf den grünen Button „Weitere vertretungsbefugte

Personen hinzufügen“.



Bitte beschreibt
Eure Organisation
und gebt Eure ZVR
bzw. Firmenbuch
Nummer an.

 ZVR ist das Zentrale Vereinsregister. Das Zentrale Vereinsregister (ZVR)
ist ein beim Bundesministerium für Inneres eingerichtetes öffentliches

Register, in dem alle österreichischen Vereine eingetragen sind.
Gespeichert sind darin beispielsweise das Entstehungsdatum des Vereins,

der Sitz, die Zustelladresse, die Namen der organschaftlichen
Vertreter:innen etc.

 Jedem Verein wird eine Zahl zugewiesen, die ZVR-Zahl.

Seite 6.2
Kurzbeschreibung
der Organisation

Jede:r Bürger:in kann über die Daten eines bestimmten Vereins, für den keine Auskunftssperre besteht, Auskunft verlangen. 
Eine solche Vereinsregisterabfrage kann gebührenfrei online auf den Seiten des BMI durchgeführt werden:
Hier der Link zur Online-Vereinsregisterabfrage ➔ Wichtig für die Suche ist der genaue Vereinsname.

https://citizen.bmi.gv.at/at.gv.bmi.fnsweb-p/zvn/public/Registerauszug


Bitte beschreibt Eure Aktivität
so,  dass diese Beschreibung
publiziert werden kann.

Gebt an, wie Eure Grundwerte
mit denen der EU
zusammenpassen und
übereinstimmen.

Wenn Ihr ein Video Eurer
Organisation, Eurer Aktivität
oder ein Beispiel-Video von
einer ähnlichen Aktivität habt,
fügt den Link hier ein.

Seite 6.3
Aktivitätenbeschreibung



Unter der Überschrift „Information zur Aktivität“ kommen nun einige Fragen.
Bitte beantwortet diese Fragen möglichst detailliert, damit die Jury ein klares Bild von Eurer Aktivität bekommt.

Seite 6.4
Information zur Aktivität

Unter der Überschrift “Originalität/Skalierbarkeit” geht es um Euer Alleinstellungsmerkmal.
(engl. Unique Selling Proposition = USP)
Die Frage danach müsst Ihr beantworten, wenn Ihr eine bereits laufende Aktivität einreicht. Bitte beschreibt in diesem Feld,
wie die Finanzierung von ProEuropeanValuesAT Eure Aktivität stärken würde.

Originalität/Skalierbarkeit



Bitte erläutert, unter der Überschrift “Digitale Technologien”, wie Ihr digitale Medien in Eurem Projekt einsetzen werdet,
und beschreibt konkret, auf welche Weise Ihr diese nutzen möchtet.

Seite 6.5
Digitale Technologien & Gender

Bitte beantwortet die Fragen zur Gendergerechtigkeit unter dem Abschnitt „Gender“ und erläutert, welche Maßnahmen
Ihr ergreift, um Diskriminierung aufgrund des Geschlechts entgegenzuwirken.



HINWEIS: 
Das Budgetformular findet Ihr als Excel-Datei zum

Download auf der nächsten Seite.
Je nach Förderlinie gibt es verschiedene Budgetrahmen.

Bitte füllt alle Fragen zum Thema Budget unter der Überschrift “Finanzierung” aus und beschreibt, wofür die Finanzierung
verwendet wird.

Seite 6.6
Budget

HINWEIS zum Budgetrahmen:
 Bitte denkt auch daran, die Reisekosten für die Teilnahme der

ProEuropeanValuesAT-Veranstaltungen zu berücksichtigen und
hinzuzufügen. Wir empfehlen für die Veranstaltungen in

Salzburg, Graz und Klagenfurt die Summe von €500,00 pro
Person zu budgetieren.



Hier findet Ihr die Excel-Vorlage
für die Budgetberechnung.

Hier findet Ihr die
Wertedeklaration.

Nun seid Ihr beim vorletzten Schritt angelangt. 
Bitte ladet hier Euren Vereinsregisterauszug, Euer Budgetformular, sowie die unterschriebene Wertedeklaration hoch.
Weiters könnt Ihr noch Info-, Foto- und Videomaterial hochladen, falls Euch das schon zur Verfügung steht. 
Sobald alles hochgeladen ist, könnt Ihr auf “Aktivitäten überprüfen & einreichen” klicken.

Seite 7
Daten hochladen

Hier könnt Ihr Eure
Daten hochladen.



Hier findet Ihr die Bedingungen
und Konditionen.

Bitte überprüft nun im letzten Schritt all Eure angegebenen Daten und hochgeladenen Dokumente.
Lest Euch bitte die Bedingungen und Konditionen durch und bestätigt diese.
Wenn Ihr alles kontrolliert habt, könnt Ihr auf “Ich bestätige, ...” klicken und damit ist die Einreichung abgeschlossen.

Seite 8
Überprüfung der Daten & Bedingungen und Konditionen

Bestätigt hier bitte, dass Ihr die Bedingungen
und Konditionen gelesen habt.

HINWEIS: 
Sobald Ihr diesen Button “Ich

bestätige, ...” klickt, könnt Ihr Eure
Angaben nicht mehr ändern!



Vielen Dank für Eure Einreichung!

in Partnerschaft mit:organisiert von:

Zur Erinnerung: Die Einreichungsfrist endet am 2. März 2025 um 12:00 Uhr.


